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EDITER LES LISTES DE DEROULEMENT

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités vous permettant d’éditer les autres documents relatifs au déroulement,
a savoir :

e Liste d’émargement

e PVdeséance

e Liste d’appel

e Liste d’affichage

e  Etiquettes de table

Ces éditions sont disponibles sous forme de sous-activités du menu : Organisation > Génération de documents
Toutes les éditions présentées dans ce document sont éditables aux formats PDF ou CSV, a I’exception du PV de séance, uniquement
en PDF.

Principe général

Pour toutes les éditions présentées dans la suite de ce document, je peux choisir comment mes résultats seront affichés. Le champ
« Affiché par » (positionné sur « Sans critére » par défaut) me donne acces (selon le document a éditer) a de nombreux choix :

Affiché par ! [ Sans critére %\
. _, Dates & Heures
a liste: Crit -

Date et heure de 'epreuve 1
pe de décision v Demijournée

Hormale Journge:
Epreuve
Epreuve-choix

L atiere T Les choix proposés sont classés par type : Les affichages par rapport aux dates, aux
le BV de sdane  Matiére et par date fheure , .
Matiére et par demi-joumnée epreuves, aux I|eUX, etc.

Matiére et par journée

nées 2 Sditer .
Matiére et par salle

NMatiére, par salle et par dat 1 , . . , .
\dentifest  Maliere, par salle et pame&mau'ﬁe\u J'y trouve ensuite des sous-choix : par exemple concernant les épreuves, je peux
_ Matiére, par salle et par journée I~ .., . ; Y yens s . . 7
Etsolissement  \iafiére-choix, par salle et par date/eure décider d’ordonner mon édition par Matiere puis par journée

Spécialité (Libellé)
Spécialité libellé et code
Lieux
Etablissement inscripfion et division de classe
Salle <~

Liste d’émargement

Astuce : j'ajoute les critéres de répartition « Matiere épreuve », « Salle » et « Journée » pour avoir une page par
Matiere, salle et jour ! Utile si j’ai plusieurs salles pour une méme épreuve a des jours différents.

Jobtiens alors, dés le sommaire : Ce qui donne alors :
Session : CAP 2022 CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE
p N P " LISTE D’EMARGEMENT Edité le 23/12/2021 16:55
Matéill-ﬁaé%rii\;_% :{a neais ecrit LP FERNAND LEGER — AUDINCOURT CEDEX (0250001R)
Jour épreuve : Vendredi 25 Février 2022 g§§¢;p$;f1; Francais écrit
Salle . SALLE A2 Jour épmuve - Mardi 08 Février 2022
. . Session Normal
Jour épreuve : Vendredi 25 Février 2022 oo s s e i 9 cesien temae
. [Nom/Nom d'usage Prénom Etablisssment
Salle : SALLE A3 . ) Detode Tinscripton Absent | Emargement
Jour épreuve : Vendredi 25 Février 2022 FZBTSSIX Pauline LP FERNAND LEGER —
0110912002 AUDINCOURT CEDEX | [
(0250001R)
XZBTSTROIS Candy LP FERNAND LEGER —
Je retrouve mes 3 critéres, dans I'ordre que 01/08/2002 AUDINCOURT CEDEX a
A AN (0250001R)
j’ai choisi dans la liste déroulante
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Astuce : j'ajoute les critéres de répartition « Salle et
date/heure » pour avoir une page selon ces critéres !

Astuce : j'ajoute les criteres de répartition « Salle et
jour » pour avoir une page selon ces critéres !

’ i . N .
Jobtiens alors : Je constate alors dés le sommaire :

Session : CAP 2022 0250001R - LP FERNAND LEGER - AUDINCOURT CEDEX Salle - SALLE A1
PV DE SEANCE Euité e 23/12/2021 Jour épreuve : Mardi 08 Février 2022 p1
Salle : SALLE A2
LP FERNAND LEGER - AUDINCOURT CEDEX (0250001R) Jour épreuve : Mardi 08 Février 2022 p2
Salle - SALLE A1

Date et heure épreuve : Mardi 08 Février 2022 a 00H00 . .
Pour obtenir ensuite :
Epreuve(s) Session Normale

Frangais écrit (EG1A) - Durée : 12H00 - 2 inscrits

Nombre de candidats : 2 LISTE D'AFFICHAGE Edité le 23/12/2021
Nombre de présents :
Nombre dataonte - LP FERNAND LEGER — AUDINCOURT CEDEX (0250001R)
Surveillants
Nom: Signature - Salle : SALLE A1
Nom Signature Jour épreuve : Mardi 08 Février 2022
Obsarvations Session Normale
2 candidatures
Etablissement
Nom/Nom d'usage Prénom Date de nalssance dinscript
FZBTSSIX Pauline 01/09/2002 LP FERNAND LEGER ~ AUDINCOURT CEDEX
(0250001R) |
Li d’ | XZBTSTROIS Candy 01/09/2002 T .
1stes appe

Astuce : j’ajoute les criteres de répartition « Matiére Eti ttes de tabl
= et par date / heure » pour avoir une page selon ces LRI (LU
= criteres ! Le critére « Salle » est implicite sur cette

édition. Par conséquent, j’aurai une répartition par Salle —

- Pour cette édition, le listing est limité a la salle combinée a un
Matiére — Date/heure.

autre critere de mon choix. Je peux également choisir salle

. . uniquement (critére par défaut) :
Je constate alors dés le sommaire :
Salle : SALLE Al
Matiére épreuve : Frangais écrit i *
Date et heure épreuve : Mardi 08 Février 2022 & 00H00 p1 Liste par | Salle hd |
Salle : SALLE A2 Salle
Matiére épreuve : Frangais écrit . e -
Date et heure épreuve : Mardi 08 Février 2022 & 00H00 p2 Faramétres Criteres de sel( ¢,y Specialité (Libellé)

Salle et Code éprauve
Pour obtenir ensuite : Type épreuve Salle et Choix
[ ~ Salle et Type épreuve
Salle et Date et heure épreuve

LISTE D'APPEL Edité le 23/12/2021 | A
LP FERNAND LEGER — AUDINCOURT CEDEX (0250001R) Salle et Jour épreuve

Salle : SALLE A1 I Je retrouve les 3 criteres I

Matiére épreuve : Francais écrit . . P
Date et heure épreuve : Mardi 08 Février 2022 & 00H00 Voici un exemple d’étiquette de table :

Session Normale

2 candidatures

md'wm ?Inumsrl Présent / Absent SALLE Al
N LP FERNAND LEGER — CERTIFICAT D'"APTITUDE PROFESSIOMNELLE
e auine AUDINCOURT CEDEX i .
LPFE%OSFE)GER Boulanger (22137)
XZBTSTROIS Cand -
otoenooz A o FZBTSSIX Pauline
01/09/s200 021490296%1-002
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