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Avant la Délibération

Gestionnaire DEC

Ouvrir les
délibérations par
jury (Etat Jury >
110)

Paramétrer dates
des services centre

/ jury

« Suivre I'état de
génération du PS

« Envoyer un mail
de relance si PS
non généré

Vous étes ici

S

Chef de Centre
de délibération

Générer Plan de
Secours (PS)

(Etat Jury = 110)

- Editer listes
des livrets

« Editer listes
des
candidats

1. OuU en sommes-nous ?

Jour de
Délibération
(état jury = 110)

Président de Jury
Portail Jury

Visualiser/Editer les
statistiques avant
délibération

Délibérer

Visualiser la synthése
de la délibération

Clore la
délibération du
Jury considéré

(Etat Jury > 130)
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Apres la délibération
(état Jury = 130)

Vous étes ici

Chef de Centre
de délibération

Imprimer
Procés Verbaux
de tenue de
délibération

Terminer la
délibération du jury
(Etat Jury > 140)

Editer les

listes des

résultats

Editer liste

des candidats

présumés

fraudeurs ou

inscrits en
liste rouge

La DEC
reprend la
main pour
verrouiller

les jurys
puis publier

les résultats

Cyclades



1. OUu en sommes-nous ?

2. Editer la liste

2. Editer la liste des candidats avec livret papier -

des candidats Délibération > Préparation des livrets scolaires papier pour le jury > Editer la liste des candidats
avec livret avec livret papier
papier
Cette activité permet au centre de délibération de préparer les livrets scolaires papier pour le jury.
3. Generer le plan de secours L’édition produite permettra au centre de de recenser la liste des livrets a recevoir par établissement
4, Editer les listes de d'inscription.
candidats
5. Editer les statistiques avant . ] . . ] .
délibération (facultatif) Liste des candidats pour la préparation des livrets scolaires papier
6. Editer les Proces Verbaux
dly s dis el e Jury de délibération : 22137
7. Editer la liste des candidats Spécialité (Libellé) : Boulanger (22137)
présumés fraudeurs ou
inscrits en liste rouge N° Anonymat Nom / Prénoms Catégorie Etablissement d'inscription
N° Candidat
G IRl ek s Rl R220A031000001 AZBTSUN John SCOLAIRE CAP EN 2 ANS [P NELSON MANDELA -
02219249940 - 001 AUDINCOURT CEDEX (0250001R)
9. Terminer la délibération des
jurys R220A031000048 ZZBTSDEUX Jane FORMATION CONTINUE LP NELSON MANDELA -
02219249941 - 001 AUDINCOURT CEDEX (0250001R)
R220A031000045 XZBTSTROIS Candy APPRENTI [P NELSON MANDELA -
02219249942 - 001 AUDINCOURT CEDEX (0250001R)

Remarqgue : les établissements d’inscription ont accés a I’activité :

Délibération > Préparation des livrets scolaires papier pour le jury > Editer la liste des éléves avec
livret papier

Elle permet a chaque établissement d’inscription d’éditer la liste des centres de délibération pour I'envoi
des livrets scolaires. Si le centre de délibération est également établissement d’inscription , il aura donc
acces a cette activite.

Ces deux activités sont accessibles avant méme I’ouverture des délibérations.
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L. Ou en sommes-nous ? r 7
3. Generer le plan de secours -

2. Editer la liste des candidats
avec livret papier

Délibération > Avant la délibération du jury > Générer le plan de secours par jury
3. Générer le plan

de secours Le centre de délibération est tenu de générer le plan de secours dés I'ouverture du service chef de centre
de délibération par la DEC.

4. Editer les listes de
A Le dossier généré contient les éléments suivants nécessaires a la délibération :
5 e E GRS v . Ed!t!on des proces -verbaux |nd!v_|dyels_ de notes des f:andldats,
délibération (facultatif) « Edition des statistiques avant délibération de chaque jury,
+ Edition des papillons d’accés aux jurys, en cas de mise en place du plan de secours (a utiliser
6. Editer les Proces Verbaux

seulement si vous avez eu |'accord de votre correspondant académique - et nécessite

de tenue de délibération . i
I'intervention de la DSII).

7. Editer la liste des candidats
présumés fraudeurs ou
inscrits en liste rouge

Coche verte affichée P O h
i i S : ermet de cocher
8. Editer les listes de résultats si le Plan de secours t | :
LiN 2. ous les jurys
9. Terminer la délibération des deja génere
jurys
+ Liste des plans de secours | 4 -
Jury Specialite Date de délibération Etat d'avancement du jury PS5 du jury Selection jury [

22137 Boulanger 15/06/2022 110 - Delibération " O

33205 Accompagnant éducatif petite enfance 25/056/2022 110 - Délibaration - 0O

34301 Agent de la gualite de l'eau 01/0E2022 110 - Deliberation = O —

Aicert capt

Sélectionnez les jurys puis lancer la génération du Plan de Secours en cliquant sur le bouton Générer.

Cliquez ensuite sur Afficher le compte rendu pour consulter le CR du traitement et télécharger le Plan de Secours génére.
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1. Ou en sommes-nous ? Jé 7
3. Generer le plan de secours -

2. Editer la liste des candidats
avec livret papier

Cliquez sur la disquette pour

3. Generer le plan télécharger le Plan de secours généré

de secours
8 Compte rendu des éditions de plan de secours
4, Editer les listes de
candidats b Liste des documents générés -
. . Document Taille Type  Welécharger + Compte rendu L Afficher le compte re
> el S BEL IS G, CYCLADES_DELIE_0250001R_CAP_2022 2T1KE ZIP =
délibération (facultatif) o == B !
W—GHDJ—‘?‘_E" ) L= traitement s'est bien dérouls.
. . Affichage de '&lement 1 3 1 sur 1 &lémant(s)
6. Editer les Proces Verbaux Début du traitement : 17/05/2022 14:42:44
de tenue de délibération Fin du traitement : 17/05/2022 14:42:55
Temps d'exécution - 10 secondes
7. Editer la liste des candidats

, ; Planificateur instance=server. 10
présumés fraudeurs ou Serveur - host=localhost:B080 serveur=oyclades O5=Linux
inscrits en liste rouge

Groupe de décision - 1

8. Editer les listes de résultats Récupiration de |2 liste des jurys
jurys : 22137
% Ler;r:iner la deliberation des F'ré;-a'atiu:ﬂ du plan de secours pour le jury - 22137
Listes des documents contenus e ces T

Edition des statistiques par deécision

dans le Plan de secours Edition des statisfiques par éprauve

Edition des papillons de connexion

Flan de secours généns
Plan de secours disponible
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1. OUu en sommes-nous ?

4. Editer les listes de candidats

2. Editer la liste des candidats

avec livret papier . - o, . . . . .

Délibération > Avant la délibération du jury > Editer les listes de candidats
3. Générer le plan de secours
. i Cette activité permet d’éditer les listes de candidats pour préparer la délibération.

4.  Editer les listes Il s’agit de documents confidentiels réservés uniquement au chef de centre.

de candidats
5. Editer les statistiques avant

délibération (facultatif)

Tire &dition ? [} jste anonyme des candidats du jury

6. Editer les Procés Verbaux
de tenue de délibération

7. Editer la liste des candidats v Pour gualis) jury(s) voulez-vous editer la liste 7
présumés fraudeurs ou

inscrits en liste rouge [ Selectionner / déselectionner tous les jurys

8. Editer les listes de résultats [ 22137 - Boulanger
. Terminer la délibération des [ 33205 - Accompagnant éducatif petite enfance
Jurys [C1 24301 - Agent da |z gualitse da Fasu

¥ Choix de |3 iste 3 aditer

(@ Liste anonyme des candidats du jury
() Liste de correspondance des candidats du Jury
() Liste des candidats avec mesures pour handicap

() Liste des candidats triés par dacision et moyenne descendantes

Sélectionnez les jurys concernés puis choisissez le type de document & éditer. Un titre est proposé par défaut en fonction du document
choisi mais vous pouvez le modifier. Cliquez sur Visualiser pour lancer I'édition.

L’édition « Liste des candidats triés par décision et moyenne descendantes » permet préparer les piles de livrets scolaires.
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1. OUu en sommes-nous ?

5. Editer les statistiques avant délibération (facultatif) -

2. Editer la liste des candidats
avec livret papier

Délibération > Avant la délibération du jury > Editer les statistiques avant délibération
3. Générer le plan de secours
) ) Cette activité permet au centre de délibération d’éditer les statistiques avant délibération calculées a
: Eg;tgi:jisshsms o I'ouverture de la délibération par la DEC. Cette étape reste facultative car les statistiques avant délibération

sont générées dans le plan de secours.

5. Editer les

statistiques
avant
deliberation
(facultatif) Titre &dition " [ Statistiques avant délibération
6. Editer les Proceés Verbaux Rechercher dans les résultats: |
de tenue de délibération — )
Jury «w  Specialité & Etat d'avancement du jury e Selectionner les jurys
7. Editer la liste des candidats
présumés fraudeurs ou 22137 Boulanger 110 - Déliberation n
inscrits en liste rouge
8. Editer les listes de résultats 32205 Accompagnant educatif petite enfance 110 - Deliberation (W
9. Terminer la délibération des 24301 Agent de |a qualité de l'eau 110 - Délibération O

jurys

Imprimer les statistiques par décision | Imprimer les statistiques par épreuve Rafraichir
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OUu en sommes-nous ?

Editer la liste des candidats
avec livret papier

Générer le plan de secours

Editer les listes de
candidats

Editer les statistiques avant
délibération (facultatif)

Editer les Proces
Verbaux de
tenue de
délibération

Editer la liste des candidats

présumés fraudeurs ou
inscrits en liste rouge

Editer les listes de résultats

Terminer la délibération des
jurys

6. Editer les Proceés Verbaux de tenue de délibération

Délibération > Apres la délibération du jury > Editer les Proces Verbaux de tenue de délibération

Cette activité permet au chef de centre d’éditer les PVs de tenue de délibération a faire signer par le
Président du Jury.

Cet étape est indispensable ; elle n’est possible que si le jury est clos et a I’état 130.

_a P de fenue de deliberation doit &ire imprime par vos soins et signé par l'intervenant (président ou vice-prasidant)
qui 3 modifie les notes en deliberation. \

DN

Les jurys grisés sont ceux qui ne sont pas
clos (a I'état 130)

b Jury & aditer
() 22137 - Boulanger
32205 - Accompagnant educatif petite anfance
34301 - Agent de la qualité de I'eau

¢ Parameétres d'edition

i Une édiion contenant tous les documents du PY () Une édition par decument du PV {regroupés dans un fichier Zip)

Le PV de tenue de délibération est composé des documents suivants : ~
> PV des admis,

> PV de la liste des notes modifiées au cours de la délibération
> Et enfin PV des candidats non admis.

Cyclades



L. Ou en sommes-nous ? - - - ’ ”
; ; 7. Editer la liste des candidats présumés fraudeurs ou e

2. Editer la liste des candidats

avec livret papier II‘ISCI‘ItS en |ISte rouge
3. Générer le plan de secours . . ] ] ) , , ) ) )
Délibération > Général > Editer la liste des candidats présumés fraudeurs ou inscrits en liste rouge
4. Editer les listes de
candidats

Cette activité permet au chef de centre d’éditer la liste des candidats inscrits sur "liste rouge » ou suspectés
5 Editer les statistiques avant de fraude. Ces candidats seront exclus des listes officielles d’affichage des résultats.
délibération (facultatif)

6. Editer les Procés Verbaux
de tenue de délibération

7.  Editer Ia liste Titre edition ” [TEST

des candidats

présumés Parameétres

fraudeurs ou

inscrits en liste v Salectionner la jury 2 aditar

rouge
8 Editer les listes de résultats [ Selectionner ! deselectionner tous les jurys
9. Terminer la délibération des [ 22137 - Bou Snger

jurys

33205 - Accompagnant educalif petite enfance
[] 24301 - Agent de la qualité de I'eau
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1. OUu en sommes-nous ? - - ’
8. Editer les listes de resultats -

2. Editer la liste des candidats
avec livret papier

w Délibération > Aprés la délibération du jury > Editer les listes de résultats

3. Générer le plan de secours
4 Editer les listes de Cette activité permet au chef de centre d’éditer les listes d’affichage des admis (a afficher dans le centre de

candidats délibération). Elle permet aussi d’éditer la liste des candidats non admis (a ne pas afficher).
5. Editer les statistiques avant . , . . . s s

délibération (facultatif) Cet étape n’est possible que si le jury est clos et a I’état 130.
6. Editer les Proces Verbaux

de tenue de délibération

Titre edition * [} - -

7. Editer la liste des candidats - | Liste d'affich age des admis

présumés fraudeurs ou

inscrits en liste rouge

. . o o . T

8. Editer les listes b Pour guel{s) jury(s) voulez-vous editer I3 liste 7

de résultats o L )
[ Selectionner [ deselectionner tous les jurys
9. Terminer la délibération des

Jurys [ 22137 - Boulanger
33205 - Accompagnant educatif petite enfance Les jurys grisés sont
34301 - Agent de la qualite de l'eau ceux qui ne sont pas
clos (a I'état 130)
¥ Choix de |3 iste a aditer
i Liste d'affichage des admis

() Liste des non admis

Visualiser
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OUu en sommes-nous ?

8. Terminer la délibération des jurys

2, Editer la liste des candidats
avec livret papier
w Délibération > Aprés la délibération du jury > Terminer la délibération des jurys
3. Générer le plan de secours
2 Editer les listes de Cette activité permet au chef de centre de terminer la délibération pour le jury.
candidats Cet action est a effectuer dans la I'onglet vue détaillée « lot par lot ».
5. Editer les statistiques avant - N . . . sy z
dlibération (Facuftatin) Cet étape est a faire si le jury est clos et a I’état 130.
6. Editer les Procés Verbaux
de tenue de délibération e R Vise détaillée
7. Editer la liste des candidats Nouvelle recherche
PreSljlmes flraudeurs ou Rechercher dans |es résutats:
[z e 1k roltef Jury « ¥ Spécialite 4w Date de délibération  «~ Etajy «¥ Mouvel etat
8. Editer les listes de résultats 22137 Boulanger 15/06/2022 10:00 130 - Editions sprés Ia délibération [ w |
9 Terminer la 33205  Accompagnant éducatif pefite enfance 25/05/2022 14:00 110 - Délibération 105 - Modification de notes avant la délibération

délibération des
jurys

@ Enregistrement effectue
Période de délibration *

Vue synthétique

Nouvelle recherche

Jury & ¥ Spécialite

22137 Boulanger

33205 Accompagnant éducatf patite enfance

Ve détailée

110 - Délibération
130 - Editions aprés la délibération

3431 Agent de |a qualité de I'eau 01/06/2022 14:00 140 - DEBbération lerminée e jury

110 - Délibération

4w [ate de délibération & Etat d'ay,

15008/2022 10:00 140 - Délibération terminge pour le jury

250052022 14:00 110 - D&libration

34301 Agent de |3 gualité de Faau 01/08/2022 14:00 110 - Délibération

Cyclades
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4 -

Documents
en ligne

A

Jc

w -
TUTORIELS
J‘Aide en ligne

o M

-

Aides et supports a votre disposition -

Vous avez besoin d'aide ?
Nous mettons a votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous
familiariser et de comprendre comment utiliser Cyclades.

f} ACCUELL  MON ETABLISSEMENT

M Bienvenue dans Cyclades

Documentation établissement

DOCUMENTATION ETABLISSEMENT pour le Certificat d'Aptitude Professionnelle
REGLEMENTATION

Livret d'accueil du CAP

Fil conducteur Etablissement pour gérer les inscriptions au CAP

Mes premiers pas dans Cyclades

Veérifier mes paramétres d'inscription
0 Accés ala documentation établissement. > Woir les différentes possibilités d'inscription des éléves
Importer mes éléves (depuig la BEE)

< Vous pouvez accéder a I'aide en ligne contextuelle de I'application. Laide
globale est accessible depuis le bouton ? Situé a droite de chaque activité Cyclades

Votre gestionnaire Examens est !
également & votre écoute pour vous Gestionnaire
aider sur les fonctionnalités Cyclades ' ] @
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A BIENTOT | i

Vous venez de suivre le support de délibération destiné au centre de délibération.

Ce support sera décliné pour chaque grande étape de gestion.

Rendez-vous au prochain jalon !
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